ACADEMIA DE STUDII ECONOMICE DIN BUCURESTI

REGULAMENT
PRIVIND ACTIVITATEA PROFESIONALA DE LA PROGRAMUL DE MASTERAT
Capitolul I
DISPOZITII GENERALE

Art. 1. In Academia de Studii Economice din Bucuresti, studiile de masterat se organizeazi sub
forma de programe de invataméant postuniversitar de lunga duratd, pe trei sau patru semestre, cu
prezentd in campus sau on-line, in scopul formarii de competente profesionale in domenii de
specializare prioritare din cadrul profilului economic.

Art. 2. Studiile de masterat pot fi urmate de absolventi cu diploma de licenta sau echivalenta
acesteia, indiferent de profilul, institutia de Invatdmant superior si anul in care au obtinut diploma
respectiva.

Art. 3. Programelor de masterat cu prezenta in campus le sunt repartizate locuri cu finantare de la
buget si cu taxa. Programelor de masterat on-line le sunt repartizate numai locuri cu taxa.

Art. 4. Pe perioada scolarizarii, cursantii programelor de masterat beneficiaza de drepturile ce
decurg din prevederile Legii Invitimantului, ale Cartei Academiei de Studii Economice din
Bucuresti, precum si ale prezentului Regulament.

Art. 5. Admiterea la masterat se face prin concurs. La inscrierea la concurs, candidatii pot depune
optiuni pentru mai multe programe de master din cadrul unei singure facultdti. Un candidat admis
poate frecventa doud programe de masterat in cadrul Academiei de Studii Economice din
Bucuresti, numai dacd unul este on-line. Selectia candidatilor se realizeazd pe baza mediei
generale de absolvire a studiilor universitare si a altor criterii stabilite de conducerea facultatii.
Pentru ocuparea locurilor finantate de la buget se sustine un examen scris sub forma testului-grila.
Art. 6. Candidatii admisi pe locurile cu taxa vor incheia cu Academia de Studii Economice din
Bucuresti un contract-cadru pentru intreaga perioada de scolarizare, precum si contracte anuale de

studii.



Capitolul Il
INMATRICULAREA $1 INSCRIEREA

Art. 7. Inmatricularea la programele de master din Academia de Studii Economice din Bucuresti
se face prin decizia Rectorului, dupa indeplinirea tuturor cerintelor, in baza propunerii inaintate de
decanul facultatii. Dupa aprobarea inmatricularii, cursantii sunt inscrisi in Registrul matricol, sub
numar unic, valabil pentru intreaga perioada de scolarizare.

Art. 8. Inmatricularea in anul I de studiu:

— Candidatii cetdteni romani reusiti in urma concursului de admitere vor depune la
secretariatele facultdtilor o fisd de inscriere, In termen de zece zile de la inceperea
anului universitar. Cursantii de la Tnvatdimantul cu taxa vor incheia un contract-cadru
pentru intreaga perioadd de scolarizare si contractul pentru anul I de studiu.
Nedepunerea documentelor in termenul precizat determind pierderea dreptului castigat
prin concursul de admitere.

— Candidatii cetateni straini, bursieri ai statului roman, precum si cei pe cont propriu
nevalutar vor fi inmatriculati In baza fisei de inscriere depuse la secretariatul facultatii,
in termen de zece zile de la data inregistrarii in Academia de Studii Economice din
Bucuresti a Ordinului de primire la studii, emis de Ministerul Educatiei si Cercetarii.
Pentru cursantii pe cont propriu nevalutar, decizia de inmatriculare se emite numai
dupa ce a fost achitata jumatate din taxa anuala de scolarizare (aferentd semestrului I)
si dupa ce s-au incheiat contractul-cadru pentru intreaga perioadd de scolarizare si
contractul pentru anul I de studiu.

— Candidatii cetateni straini pe cont propriu valutar vor depune o fisd de inscriere la
secretariatul facultdtii cu cel putin zece zile inainte de deschiderea anului universitar.
Decizia de inmatriculare se emite numai dupa ce a fost achitatd jumatate din taxa
anuald de scolarizare (aferentd semestrului I) si dupa ce s-au incheiat contractul-cadru
pentru intreaga perioada de scolarizare si contractul pentru anul I de studiu.

Art. 9. Inscrierea cursantilor in anul IT de studiu se face in primele zece zile de la inceputul anului
universitar, pe baza fisei de inscriere. Cursantii roméni de la Invataméantul cu taxa, precum si cei
strdini pe cont propriu valutar sau nevalutar, trebuie sd achite jumatate din taxa de scolarizare
(aferenta semestrului I) si sa incheie contractul anual.

Art. 10. Statutul de cursant finantat de la buget se pastreaza, potrivit legii, pe o duratd de scolarizare
egald cu durata normala a studiilor la specializarea respectiva. Statutul de cursant cu taxa se pastreaza
pe intreaga durata de scolarizare. Cuantumul taxei pentru fiecare an de studiu se aproba de Senatul
Academiei de Studii Economice din Bucuresti, in functie de costurile specifice scolarizarii.
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Art. 11. La inscrierea candidatilor in Registrul matricol, dosarul personal va cuprinde:

- fisa de inscriere;

- diploma de studii superioare, in original sau copie legalizata;

- foaia matricola, in original sau copie legalizata;

- certificatul de nastere, in copie legalizata;

- certificatul de casdtorie, in copie legalizatd, in cazul candidatilor care si-au schimbat

numele prin césatorie;
- adeverinta medical;
- contractul-cadru pentru intreaga perioadd de scolarizare incheiat intre cursant si
Academia de Studii Economice din Bucuresti, pentru cei de la invatdmant cu taxa.

Art. 12. Dosarele candidatilor se completeaza in fiecare an cu fisa de inscriere pentru anul
respectiv, contractul anual intre cursant i Academia de Studii Economice din Bucuresti pentru cei
de la invatdmantul cu taxd si cu eventualele documente si decizii care privesc situatia scolara si
sociald (prelungiri de scolaritate, intreruperi de studii, exmatriculari, reinmatriculari, drepturi
sociale, obligatii financiare etc.).
Art. 13. Nedepunerea fisei de inscriere in termen de zece zile de la inceperea anului de studiu si,
in cazul cursantilor admisi pe locuri cu taxd, a contractelor incheiate cu Academia de Studii
Economice din Bucuresti conduce la exmatricularea cursantilor in cauza.
Art. 14. Dupa inmatriculare, cursantul primeste carnetul de cursant/cardul, care se vizeazd in
fiecare an de studiu. Carnetul de cursant/cardul std la baza legitimarii cursantului pentru toate
serviciile si activitatile din Academia de Studii Economice din Bucuresti. Prezentarea carnetului
de cursant/cardului la examene este obligatorie. In cazul in care cursantul pierde carnetul de
cursant/cardul, i se poate elibera duplicat, contra cost, dupd publicarea in presa a pierderii

acestuia.

Capitolul Il
PROMOVARER $1 TREGEREA DE LA UN AN DE STUDIU LA ALTUL

Art. 15. Promovarea fiecdrui an de studiu este conditionatd de realizarea a minimum 60 de
puncte-credit aferente disciplinelor obligatorii si optionale din planul de invatdmant al
programului de master.

Art. 16. Promovarea din semestrul I in semestrul II si, respectiv, din semestrul III in semestrul IV,
in cazul in care planul de invdtimant prevede si un al patrulea semestru, nu este conditionata de

acumularea unui numar minim de puncte de credit.
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Art. 17. Neindeplinirea integrala, de catre cursanti, a obligatiilor universitare, atrage dupa sine
masura exmatriculdrii, dupa cum urmeaza:

- pentru anul I, dacd, dupd sesiunea de reprogramare, nu au acumulat cel putin 45 de
puncte de credit din totalul de 60 prevazute in planul de Invatamant;

- pentru anul al II-lea la programele de masterat cu durata de trei semestre, daca, dupa
sesiunea de reprogramare, nu au acumulat 90 de puncte de credit prevazute in planul
de invatamant;

- pentru anul al II-lea la programele de masterat cu durata de patru semestre, daca, dupa
incheierea sesiunii de reprogramare, nu au acumulat 120 puncte de credit prevazute in
planul de invatdmant.

Art. 18. Masura exmatricularii se aplica in conditiile prevazute expres de prezentul regulament,
prin decizie a Rectorului ASE, la propunerea decanului facultétii organizatoare a programului de

masterat.

Capitolul ¥
ORGANIZAREA ANULUI UNIVERSITAR

Art. 19. Durata unui semestru este de 14 saptdmani, cu un numar mediu de 14-16 ore de activitati
didactice pe saptamana.

Art. 20. Activitatile didactice se pot desfasura fie in regim modular, cu parcurgerea integrald a
unei discipline intr-o perioadd compacta, fie in regim de esalonare saptamanald a disciplinelor pe
durata Intregului semestru.

Art. 21. Examenele la disciplinele prevazute in planurile de invatamant se sustin, de reguld, in
sesiuni de examene distincte, respectiv una «de iarna» si una «de vara». In cazul programelor de
masterat organizate In regim modular, examenele se pot sustine in cursul semestrelor, dupa
parcurgerea fiecdrei discipline; refacerea examenelor nepromovate sau pentru marirea notei este
posibila numai in sesiunile de reprogramare (a se vedea articolele 32 si 33).

Art. 22. Graficul activitatilor didactice stabilit pentru fiecare an de studii va prevedea si o sesiune

de reprogramare de examene, care va fi stabilita anual.
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Capitoul V
EVALUAREA CUNOSTINTELOR

Art. 23. Evaluarea cunostintelor cursantilor este prevdzuta in programa analiticd a fiecarei
discipline si poate fi sub forma de examen, verificare pe parcurs si colocviu. Notarea raspunsurilor
cursantilor se face cu note de la 1 la 10 (numere intregi), nota minima de promovare fiind 5,00.
Art. 24. Cursantii au dreptul sa se prezinte la evaluarea finald a disciplinei numai daca s-au achitat
de toate obligatiile profesionale (proiecte, lucrari practice, referate, monografii) prevazute in
planul de invatdmant si programa analitica de la disciplina respectiva, precum si de obligatiile
financiare. La evaludrile din sesiunile normale nu se plateste taxa de examen.

Art. 25. Evaluarea cunostintelor la programele cu prezenta in campus se face in zilele si salile
stabilite, in prezenta cadrului didactic care a predat disciplina respectiva si a cadrului didactic care
a condus seminariile si lucrarile practice; la initiativa Biroului Consiliului facultatii, in cazuri de
exceptie, evaluarea se face de catre o comisie desemnata de acesta, la propunerea catedrei care
gestioneaza disciplina. Evaluarea cunostintelor la programele on-line se desfasora, de regula,
on-line, sub supraveghere.

Art. 26. Examinatorul stabileste notele pe care le acorda cursantilor si are obligatia de a le trece
sub semnaturd in catalog si a le aduce la cunostinta acestora. Neprezentarea la examen este
consemnata in catalog cu absenta, care semnifica nepromovare. Orice modificare de nota, pe care
cadrul didactic examinator o opereaza in catalog, se face cu precizarea datei §i sub semnaturd, cu
mentiunea “rectificat de mine”. Rezultatele la examene vor fi comunicate cursantilor In maximum
48 de ore de la data sustinerii.

Art. 27. Modalitatea de sustinere a examenelor (scris sau/si oral) se stabileste pentru fiecare
disciplind de catre Consiliul facultatii, la inceputul anului universitar, de reguld, la propunerea
directorului de program.

Art. 28. Evaluarile la disciplinele nepromovate din anul de studiu precedent se fac conform
continutului si In sesiunile corespunzatoare planului si programelor analitice in vigoare la
momentul cand se face evaluarea. In cazul in care unele discipline nu se mai regisesc in planul de
invatdmant in vigoare, Biroul Consiliului facultatii va stabili alte discipline echivalente, care sa
asigure realizarea plafonului punctajelor de credit precizate in prezentul Regulament.

Art. 29. La examinarea prin proba scrisd, lucrarile se depun la secretariatul facultatii odata cu
catalogul, in maximum 48 de ore si se pastreaza 15 zile dupa incheierea sesiunii.

Art. 30. Examinarea prin proba orald se face pe baza biletului de examen extras de cursant din

totalul biletelor intocmite, semnate de examinator si avizate de directorul programului de master.
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Art. 31. Cursantii pot sustine evaludrile de la care au absentat sau pe care nu le-au promovat in
sesiunile normale (sau la sfarsitul modulului) in sesiunea de reprogramare, cu taxd, indiferent de
numdrul punctelor-credit acumulate. Serviciile de evaluare a cunostintelor in sesiunea de
reprogramare se platesc, chiar daca cursantii nu au fost prezenti la sesiunile normale (sau la
sfarsitul modulului), indiferent de motivul pentru care au absentat.

Art. 32. Sustinerea examenelor in sesiunile de reprogramare se face pe baza unei cereri depuse in
acest scop la secretariatul facultitii, aprobatd de directorul programului de masterat si cu plata
taxei aferente.

Art. 33. Pot sustine examene in sesiunile de reprogramare cursantii care nu au promovat
disciplinele respective sau au absentat, precum si cei care solicitd reevaluarea pentru marirea
notelor obtinute. Nota obtinuta la reevaluare pentru mérire ramine valabila, chiar daca este mai
mica decit cea initiala.

Art. 34. Contestatiile la examene se depun in scris la secretariatul facultatii, in termen de 24 de
ore de la primirea rezultatelor si sunt analizate de o comisie desemnata de seful de catedra; nota
finald nu poate fi mai mica decat cea trecuta initial in catalog.

Art. 35. Cursantii care incearcd sa promoveze prin fraudi examenele sunt exmatriculati. In cazul
substituirii de persoand la evaluare sau a incercarii de mituire a cadrelor didactice, cei In cauza
(cel inlocuit si cel care Inlocuieste sau cel care a incercat mituirea) vor fi exmatriculati, fara drept
de reinmatriculare la nici un program de masterat al Academiei de Studii Economice din

Bucuresti.

Capitolul Wl
DREPTURILE 1 INDATORIRILE CURSANTULUI

Art. 36. Pe perioada scolarizarii, cursantii de la masterat au urmatoarele drepturi:

- si beneficieze de prevederile Legii Invitimantului, Cartei Academiei de Studii
Economice din Bucuresti si prezentului Regulament;

- sa foloseasca laboratoarele, amfiteatrele, salile de cursuri si seminarii, silile de lectura,
bibliotecile, punctele informatice, spatiile de cazare, salile de gimnastica, bazele
sportive si celelalte mijloace puse la dispozitia sa de catre Academia de Studii
Economice din Bucuresti, gratuit sau contra unui tarif aprobat de Senatul Academiei
de Studii Economice din Bucuresti;

- sd participe la concursurile organizate de Academia de Studii Economice din Bucuresti
si de Ministerul Educatiei si Cercetarii pentru ocuparea locurilor de bursd in
strainatate;
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sd participe la activitati stiintifice, concursuri profesionale, activitati sportive din
cadrul Academiei de Studii Economice din Bucuresti;

sad primeasca §i sd completeze chestionarele de evaluare academica.

Art. 37. Cursantii au urmatoarele indatoriri:

sd se pregateasca si sa participe activ la orele de curs, seminar si laborator, precum si la
verificdrile periodice cerute de sistemul de credite transferabile;

sd Intocmesca si sd sustind proiectele si probele practice;

sd promoveze formele de evaluare a cunostintelor in cadrul sesiunilor prevazute de
regulament;

sa-si verifice situatia scolara la sfarsitul fiecarui semestru;

sd manifeste comportament civic si respect fatd de colegi, cadre didactice si personalul
administrativ;

s pastreze si sa utilizeze cu maxima responsabilitate baza materiala pusa la dispozitia
lor de catre Academia de Studii Economice din Bucuresti;

sd respecte regulile de prevenire a incendiilor si de aparare civila;

sd nu fumeze in spatiile Academiei de Studii Economice din Bucuresti, cu exceptia
locurilor amenajate in acest scop; in caz contrar, cursantii in cauzd vor suporta
sanctiunile stabilite de Senatul Academiei de Studii Economice din Bucuresti, in
conformitate cu legislatia In vigoare;

sd-gi achite la timp obligatiile financiare fatd de Academia de Studii Economice din
Bucuresti;

sd respecte prevederile prezentului Regulament si ale altor reglementari emise de

Senatul Academiei de Studii Economice din Bucuresti.

Capitolul VI
PRELUNGIRI DE SCOLARITATE,
INTRERUPERI DE STUDII, ECHIVALARI, $1 REINMATRICULARI

Art. 38. Prelungirea de scolaritate se acordd o singura data pe parcursul duratei de scolarizare, la

cererea cursantilor, cu avizul directorului de program, de cétre decanul facultitii, pentru:

a.

cursantii care au avut mai mult de 60 de zile concediu medical in perioada Intregului
an de studii. Documentele medicale se depun la secretariatul facultatii in termen de 14
zile de la data legala a eliberarii lor;

cursantii care sunt componenti ai loturilor sportive de interes national aprobate de

Ministerul Educatiei si Cercetarii.
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Art. 39. Intreruperea de scolaritate poate fi de cel mult un an si se acordd o singura dati pe
parcursul duratei de scolarizare, la cererea cursantilor, cu avizul directorului de program, de catre
decanul facultatii pentru plecari la studii in straindtate sau alte motive Intemeiate si justificate.
Art. 40. La reluarea studiilor, cursantii sunt obligati sd se Incadreze in cerintele planului de
invatdmant 1n vigoare si sd promoveze eventualele examene de diferentd. Examenele de diferenta
se sustin numai cu taxd, in sesiunea curenta sau in sesiunea de reprogramare.

Art. 41. Cursantele, care nu pot continua studiile din motive de graviditate, pot solicita
intreruperea acestora pentru o perioadd de maximum doi ani. La reluarea studiilor, cursantele au
obligatia sa sustina eventuale examene de diferenta.

Art. 42. Cursantii, care au intrerupt activitatea scolard, sunt obligati, la revenire, sd se Incadreze
in cerintele planului de invatdmant in vigoare la acea data si sd sustind eventuale examene de
diferentd. in cazul in care, la revenire, programul de masterat nu mai functioneazi, se poate opta
pentru un program apropiat in continut.

Art. 43. In Academia de Studii Economice din Bucuresti se echivaleaza:

a. rezultatele evaludrii cunostintelor In cazul prelungirii scolarititii si Intreruperii
studiilor;

b. rezultatele evaludrii cunostintelor in cazul reinmatricularii, cu aprobarea Biroului
Consiliului facultatii;

c. toate rezultatele evaludrii cunostintelor obtinute de catre cursantii aflati la burse si
studii in strdinatate, pe bazd de contracte institutionale. Echivalarea se va face
respectandu-se conditia ca planul de Invatamant al universitatii la care cursantul a fost
bursier sa fie compatibil cu cel al facultatii din Academia de Studii Economice din
Bucuresti ale cirei cursuri le urmeaza acesta. In cazul in care numarul de puncte-credit
aferente examenelor echivalate este mai mic decdt numdrul regulamentar de
puncte-credit, cursantii vor sustine examenele aferente unor discipline din planul de
invatdmant al facultatii, astfel incat sa obtina punctele-credit necesare.

Art. 44. In Academia de Studii Economice din Bucuresti nu se echivaleaza rezultatele evaludrii
cunostintelor de la ciclul inferior de pregatire sau de la alte programe de masterat.

Art. 45. Reinmatriculdrile se avizeazd de Biroul Consiliului facultatii si se aproba de Biroul
Senatului Academiei de Studii Economice din Bucuresti. Reinmatriculdrile se aprobd cu
sustinerea examenelor de diferenta si cu respectarea conditiei de a nu se fi depasit trei ani de la
data exmatricularii.

Art. 46. Continuarea studiilor dupa prelungire, intrerupere sau reinmatriculare se face numai la

invatamantul cu taxa.
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Capitolul Vill
ELABORARER $1 SUSTINEREA PUBLICA A DIZERTATIEI

Art. 47. Studiile de masterat se incheie prin sustinerea examenului de dizertatie, a carui
promovare conduce la acordarea Diplomei de Master, potrivit prevederilor art. 72, alin. 4 din
Legea Invatamantului nr. 84/1995, republicata, si a celorlalte dispozitii legale in vigoare.

Art. 48. Cursantii vor formula cereri privitoare la tema dizertatiei in decursul ultimului semestru
de studii. Termenele de depunere a cererilor si listele tematice orientative se stabilesc de catre
directorii programelor de masterat.

Art. 49. Elaborarea dizertatiei se face sub indrumarea unui cadru didactic desemnat de catre
directorul de program.

Art. 50. Dizertatia si sustinerea acesteia se apreciaza cu note acordate de catre fiecare membru al
comisiei. Media minima necesara pentru promovare este sase.

Art. 51. Acceptarea pentru sustinerea dizertatiei este conditionatd de acumularea numarului total
de puncte de credit stabilit pentru programul de masterat respectiv.

Art. 52. Sustinerea dizertatiei se face in fata unei comisii compusa dintr-un presedinte, cel putin
trei membri permanenti si un secretar fara drept de evaluare. Componenta comisiei se propune de
catre directorul de program si se aproba de Biroul Consiliului facultitii. Cadrele didactice
indrumatoare participa la lucrarile comisiei cu titlul de membri cooptati si au dreptul de evaluare.
Art. 53. Intr-un an universitar, pentru fiecare program de masterat se organizeazi o singuri
sesiune de examen de dizertatie. Cursantii care nu s-au prezentat sau nu au obtinut media minima
necesard in sesiunea programatd pentru promotia din care fac parte se mai pot prezenta la

examenul de dizertatie Incd o singurd data, cu plata unei taxe.

Capitolul IX
ALTE DISPOZITHI

Art. 54. In organizarea formatiilor de studiu nu se face distinctie intre cele doud categorii de
cursanti, cu sau fara taxa.

Art. 55. Pentru cursantii inscrisi la taxa nu se acorda scutiri sau reduceri de taxa. Taxa se achitd
semestrial, In transe egale in perioadele stabilite si anuntate de Biroul Senatului Academiei de

Studii Economice din Bucuresti.
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Art. 56. Cursantii care nu isi achita la timp obligatiile financiare vor fi exmatriculati.
Art. 57. La intreruperea de studii sau la prelungirea de scolaritate, studentii pot solicita restituirea,

completa sau partiald, a taxelor de scolarizare deja platite.

Prezentul regulament a fost aprobat de Senatul Academiei de Studii Economice din
Bucuresti, in sedinta sa din 29.09.2004.

Rector,

Prof. univ. dr. Ion Gh. Rosca
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